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 Программа подготовки выпускников 9, 11 классов к государственной (итоговой) аттестации в 2011/2012 учебном году

Цель программы: обеспечение организационно-технологических, 




методических и психолого-педагогических условий 




подготовки и проведения итоговой аттестации в 2010
Задачи программы:

· разработка и реализация комплекса эффективных мер и механизмов организации и проведения экзаменов;

· разработка и внедрение в практику управления качеством образования методов мониторинга, диагностики и прогнозирования;

· изучение нормативно-распорядительной и инструктивно-методической базы итоговой аттестации;

· реализация информационного обеспечения итоговой аттестации;

· создание оптимальных организационно-технологических условий подготовки и проведения экзаменов.

Основные направления реализации программы:

· нормативное;

· организационное;

· методическое;

· аналитическое;
· учебно-практическое.
План мероприятий по подготовке школы к итоговой аттестации

	№ п/п
	Основные мероприятия программы
	Где рассматривает-ся
	Сроки исполне-ния
	Ответствен- ные исполнители

	1. Нормативное обеспечение

	1.1
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011/2012 учебном году
	Совещание при директоре, классные часы, родительские собрания выпускников 9, 11-х классов
	Октябрь-май
	Директор школы,
заместитель директора по УВР, классные руководители.

	1.2
	Изучение локальной нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации
	Совещание при директоре
	Март-апрель
	Директор школы,
заместитель директора по УВР.

	1.3
	Регулирование вопросов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011/2012 учебном году через издание системы приказов

- об утверждении Плана мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в 2011/2012 учебном году;

- о назначении ответственных за подготовку, организацию, проведение итоговой аттестации в школе;

- о проведении пробных экзаменов по математике и русскому языку               в 9,11-х классах в форме  ЕГЭ;

- о выборе предметов учащимися 9, 11-х классов для государственной (итоговой) аттестации  в 2011/2012 учебном году.
	Совещание при директоре
	Октябрь-апрель
	Директор школы,
заместитель директора по УВР.

	1.4
	Изучение инструкций и методических материалов

- в помощь учащимся;

- в помощь учителю;


	Совещание при директоре
	Сентябрь-апрель
	Директор школы,
заместитель директора по УВР, учителя предметники.

	1.5
	Доведение до сведения  педагогов, родителей, учащихся:

 нормативно-правовых документов по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации в 2011/2012 учебном году:

-  Положения о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования с участием ТЭК Оренбургской области в 2012 году;

- Положения о проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, в форме единого государственного экзамена в 2012 г.;

- Положения о территориальной экзаменационной комиссии;

- Положения о территориальных предметных комиссиях;

- Положения о конфликтной комиссии;

 - Положения об общественных наблюдателях;

 -Правила приема в высшие и средне- специальные учебные заведения в 2012 году;

- Положения о региональном центре обработки информации (РЦОИ)

- Положения о пункте проведения первичной обработки информации (ППОИ).

- Информирование педагогов, выпускников и их родителей с перечнем сдаваемых экзаменов, необходимых для поступления в учебные заведения области (Вузы, Сузы)
	
	сентябрь-май
	Классные руководители

	1. 6
	Приказы:« О проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования   в 2012 году»;

- «О проведении пробного экзамена в форме ЕГЭ»;

- « Об организованном окончании 2011/2012 учебного года»

- «О проведении единого государственного экзамена в мае- июне 2012 года»;

- «Об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ в 2012 году»
	Педагогический совет
	март

Апрель

Май

Май

июнь
	Директор школы

	2. Кадры

	2.1
	Ознакомление учителей-предметников с технологией проведения ЕМЭ и ЕГЭ.
	Заседания ОМО, выездные педагогические семинары, проблемные и аттестационные курсы.
	Октябрь - апрель
	Заместитель директора по УВР, руководители ОМО, учителя предметники.

	2.2
	Проведение на заседаниях ОМО анализа структуры и содержания тестов ЕМЭ, ЕГЭ по образовательным областям за 2010/2011 учебный год
	Заседания ОМО 
	Ноябрь - декабрь
	Руководители ОМО

	2.3
	Консультирование учителей-предметников, классных руководителей по проблемам методического сопровождения ЕМЭ, ЕГЭ
	
	Сентябрь-май
	Заместитель директора по УВР, руководители ОМО.

	2.4
	Участие учителей-предметников ОУ района в проблемных курсах «Подготовка к ГИА» на базе ИПК и ППРО ОГПУ 
	
	По графику
	Заместитель директора по УВР

	2.5
	Семинар-практикум:

-  «ГИА выпускников основной и средней школы для учителей физики»;
	
	ноябрь
	руководители ОМО.

	2.5
	- учителей математики «Подготовка учащихся к итоговой аттестации»;
	
	декабрь
	Учителя-предметники

	2.6
	- учителей русского языка и литературы «Современный урок литературы: формы и методы организации работы по подготовке к ГИА»;  
	
	январь
	Учителя-предметники

	2.7
	- учителей русского языка и литературы «Подготовка учащихся к итоговой аттестации»
	
	март
	Учителя-предметники

	2.8
	Мастер-класс для учителей математики «Общие методы решения уравнений»
	
	апрель
	Учителя-предметники

	2. 9
	Консультации для учителей истории, химии «Подготовка учащихся к итоговой аттестации»
	
	Март-апрель
	Учителя-предметники

	2.10
	Организация мероприятий по участию общественных наблюдателей в контроле за проведением ЕГЭ.
	
	март-апрель
	Директор школы

	3. Организация. Управление. Контроль.

	3.1
	Сбор и анализ информации на поступление выпускников в вузы и сузы
	Беседы с классными руководителями
	Август- сентябрь  2011 г.
	Заместитель директора по УВР.

	3.2
	Работа с учащимися 9, 11-х классов по подготовке к осуществлению ими осознанного выбора предметов для итоговой аттестации.
	Классные часы, индивидуальные и групповые беседы
	Сентябрь-январь
	Классные руководители, учителя-предметники

	3.3
	Сбор информации и подготовка базы данных на выпускников 9,11 классов
	
	Октябрь
	Заместитель директора по УВР, классные руководители.

	3.4
	Подготовка списков обучающихся 9,11-х классов, подлежащих по состоянию здоровья к итоговой аттестации в щадящем режиме.
	Индивидуальные собеседования, консультации
	Февраль-март
	Заместитель директора по УВР, классные руководители.

	3.5
	Контроль за своевременным прохождением программ учебных предметов в 9,11 классах.
	Совещание при завуче.
	Ноябрь,

декабрь, март, май.
	заместитель директора по УВР.

	3.6
	Организация участия учащихся 9, 11 классов в пробном экзамене по русскому языку и математике (на уровне школы и района).
	
	Ноябрь - апрель
	Заместитель директора по УВР, классные руководители, учителя-предметники.

	3.7
	Реализация психологического сопровождения выпускников в период подготовки и проведения итоговой аттестации 
	Индивидуальное и групповое консультирование
	В течение года
	Классные руководители.

	3.8
	Контроль за деятельностью учителей, классных руководителей по подготовке к итоговой аттестации
	Посещение уроков, классно-обобщающий контроль
	Декабрь (9 класс), март-апрель (11 класс)
	Заместитель директора по УВР, учителя предметники, классные руководители.

	3.9
	Проведение педагогического совета по допуску учащихся 9, 11-х классов к государственной (итоговой) аттестации
	Педсовет
	Май
	Директор.



	3.10
	Выдача пропусков выпускникам на ЕГЭ и ЕМЭ. Инструктаж выпускников перед проведением экзамена.
	
	Май - июнь
	Заместитель директора по УВР, учителя предметники, классные

	3.11
	Организация выдачи и учета свидетельств о результатах ЕГЭ и ЕМЭ в соответствии с инструкцией.
	
	Июнь
	 Директор, заместитель директора по УВР.

	3.12
	Проведение мониторинга качества образования на основе результатов пробного и итогового  ЕГЭ и ЕМЭ.
	Педсовет
	Август 2010г.
	Заместитель директора по УВР.

	4. Информационное сопровождение

	4.1
	Функционирование системы телекоммуникационных связей, получение информации с использованием сайтов Интернета
	
	В течение года
	Заместитель директора по информацион

ным технологиям.

	4.2
	Обновление информационного стенда «Единый Государственный  Экзамен» и оформление информационного стенда по новой системе итоговой аттестации в 9 классе.
	
	Октябрь - декабрь

В течение года
	Заместитель директора по УВР.

	4.3
	Информирование родителей о нормативно-правовой базе проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов, в форме ЕМЭ, ЕГЭ
	Родительские собрания
	В течение года
	Классные руководители.

	4.4
	Проведение информационно-разъяснительной работы среди родителей выпускников, находящихся на индивидуальном обучении.
	
	Ноябрь - декабрь
	Зам директора по УВР.

	4.5
	Проведение информационно-разъяснительной работы среди родителей выпускников, не имеющих гражданства.
	
	Ноябрь - декабрь
	Зам директора по УВР.

	4.6
	Проведение информационно-разъяснительной работы среди родителей выпускников, сдающих экзамены в щадящем режиме.
	
	Ноябрь - декабрь
	Зам директора по УВР.

	5. Сопровождение психолога

	
	сроки
	Содержание деятельности
	Вид деятельности
	Участники

	                   
	Ноябрь

март
	Выявление особенностей темперамента учащихся
	Диагностика

Опросник Г.Айзенка
	Учащиеся 9, 11 классов

	
	Январь-март
	Отношение к ЕГЭ и ГИА учащихся
	тестирование
	Учащиеся 9, 11 классов

	
	март
	Изучение удовлетворенности родителей учащихся 9, 11 классов учебно-воспитательным процессом подготовки к ЕГЭ
	анкетирование
	Родители учащихся 9,11 классов

	
	По запросу
	Индивидуальные беседы по проблемам при подготовки к ЕГЭ
	Консультация индивидуальная
	Учащиеся 9,11 классы

	
	Апрель


	Особенности подготовки к ЕГЭ и ГИА
	лекция
	Родители учащихся 9,11 классов

	
	Апрель


	Оказание помощи старшему школьнику в период сдачи ЕГЭ и ГИА
	Консультация групповая
	Учащиеся 9,11 классов

	
	Март


	Оформление информационного стенда «Готовимся к экзаменам»
	Психологическое просвещение
	Учащиеся, родители 9, 11 классов

	
	Март


	Разработка рекомендаций для родителей, педагогов и учащихся «Подготовка к ЕГЭ и ГИА»
	Психологическое просвещение
	Родители, педагоги, учащиеся 9,11 классов

	
	Апрель-май
	Занятия для учащихся 9, 11 классов, испытывающих трудности при подготовке к ЕГЭ и ГИА
	Тренинговые занятия
	Учащиеся 9,11 классов


  Ожидаемые результаты

· оптимизация управленческих действий по организационно-технологическому обеспечению ЕГЭ
· оптимизация кадрового обеспечения ЕГЭ
· формирование устойчивой информационной среды ЕГЭ
· проведение текущего мониторинга готовности учителей, учащихся к проведению ЕГЭ
План мероприятий по подготовке школьников к ГИА , ЕГЭ.
	Месяц
	Мероприятия
	Категория выпускников (9кл., 11кл.)
	Место проведения
пятницам
	Ответственные

	Сентябрь - май
	Групповые занятия по химии


	11
	Школа (профильное занятие)
	Куранова Г. П

	
	Групповые занятия по биологии
	11
	Школа (профильное занятие) 
	Запара С. В.

	
	Индивидуальные

занятия во внеурочное время по биологии
	9
	Школа (профильное занятие) по средам

	Куранова Г. П.

	
	Индивидуальные занятия  на уроке и во внеурочное время по истории и обществознанию

	11
	Школа, понедельник
	Симоненко Е. В.

	
	Индивидуальные занятия  на уроке и во внеурочное время по истории и обществознанию

	9
	Школа, среда
	Симоненко Е. В.

	
	Индивидуально-групповые занятия по математике
	9
	Школа, вторник
	Ровко Н. М

	
	Индивидуально-групповые занятия по математике
	11
	Школа, вторник
	Литвиненко Е. М.

	
	Консультации учащихся по информатике 
	11
	Школа, четверг
	Нуржанова А. У

	
	Индивидуальная работа на уроке
по информатике
	9
	Школа, урок, по расписанию
	Нуржанова А. У

	
	Индивидуальная, групповая, дифференцированная работа во внеурочное время по русскому языку
	11
	Школа, среда
	Степанова А. Е.

	
	Индивидуальная, групповая, дифференцированная работа во внеурочное время по русскому языку
	9
	Школа, понедельник
	Слинченко Р. Ф.


	Подготовка выпускников 9, 11 классов к

государственной (итоговой) аттестации.

	месяц
	мероприятия
	категории

выпуск

ников

(9,11кл.)
	количество участников
	место проведения 
	кем проводится

	Сентябрь
сентябрь
	1.Организация разъяснительной работы среди выпускников 9,11 классов и их родителей по изучению нормативно-правового обеспечения ГИА выпускников 9, 11 классов в 2011году.
	9,11кл.
	25
	ОУ
	Администрация ОУ,

Классные руководители (Жумабаев У. Т., Рыженков В. М.)

	
	 Ознакомление участников УВП (учителей, учащихся, родителей) с нормативно-правовой базой государственной (итоговой) аттестации:
	9,11кл
	25

	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители

	
	Закон Российской Федерации «Об образовании»  от 10.07.1992 г. №3266-1 (с изменениями и дополнениями);
	
	
	
	

	
	       - Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации (в ред. приказов Минобразования России от 16.03.2001 № 1022, от 25.06.2002 № 2398, от 21.01.2003 № 135);


	
	
	
	

	
	- приказ Минобрнауки России от 28.11.2008 г. № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;


	
	
	
	

	
	- письма Рособрнадзора по проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования от 29.02.2008 г. № 01-96/08-01 и от 20.03.2008 г. № 01-137/08-01.


	
	
	
	

	
	Проведение входных контрольных работ по математике, русскому языку, химии, биологии, географии, истории, информатике, литера-туре и обществознанию, составленных на материалах и принципах ЕГЭ.
	9,11 кл.
	25
	ОУ
	Учителя-предметники

	
	Утверждение плана подготовки и проведения ГИА. 
	
	
	ОУ
	Администрация ОУ

	октябрь
	Формирование БД выпускников
	9,11
	25
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители

	сентябрь- май
	Еженедельные консуль-тации по предметам, цель: отработка умений практического примене-ния теоретических зна-ний по: 

- решению практико-ориентированных заданий и заданий на комплексное применение знаний из различных разделов курса по предметам;

- развитию логического мышления, умений правильно использовать термины и понятия при анализе и обосновании решения заданий по предметам;

- отработка различных форм тестовых заданий и решению задач различного уровня сложности;

- по развитию практической и пунк-туационной грамотности выпускников;

- отработка вычисли-тельных навыков при выполнении заданий различных сложностей.
	9, 11
	25
	По графику ОУ
	Учителя-предметники

	
	6.Создание информа-ционного стенда «Тебе-выпускник» 
	9,11
	25
	ОУ
	Администрация ОУ

	октябрь
	Изучение информационно-аналитических материалов по результатам проведения ГИА в 2010-2011 году
	9,11
	25
	ОУ
	Учителя-предметники 

	октябрь


	Проведение контроль-ных срезов знаний учащихся  по изучению уровня подготовки выпускников по итогам 1четверти (при проверке работ будет использована система оценивания образовательных достижений учащихся апробированных в ЕГЭ)
	9,11кл
	25
	ОУ
	Администрация ОУ, учителя-предметники

	октябрь
	Ознакомление выпускников с инструкцией по заполнению бланков
	9,11
	25
	По графику ОУ
	Учителя-предметники

	октябрь
	Работа  с учащимися по изучению структуры КИМов по ГИА
	9,11
	25
	По графику ОУ
	Учителя-предметники

	октябрь
	Подготовка памятки для родителей и выпускников « Об особенностях проведения ГИА в 2012 году»
	9,11
	25
	
	Классные руководители

	Сентябрь - апрель
	Создание информационно- методической базы по проведению ГИА, ЕГЭ.
	
	25
	
	

	По графику
	Консультация по предметам в рамках подготовки к итоговой аттестации (выполнение тестовых заданий)
	9,11кл
	
	ОУ
	Учителя-предметники

	
	Проведение практикума по заполнению экзаменационных бланков
	
	25
	
	

	декабрь
	Сбор информации о выборе учащимися предметов ГИА
	9,11 кл.
	25
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители

	декабрь
	Диагностическое тестирование по единым текстам по русскому языку в 9 классах ОУ района по материалам аналогичным с ЕГЭ 
	9 класс
	11
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители, учителя-предметники

	декабрь
	Проведение пробного экзамена в форме и по материалам ЕГЭ:

- по  русскому языку;
	11класс
	14
	ОУ
	Специалисты ОО, администрация ОУ, классные руководители, учителя-предметники

	декабрь
	- по математике
	11 класс
	14
	ОУ
	Специалисты ОО, администрация ОУ, классные руководители, учителя-предметники

	декабрь
	Диагностическое тестирование по единым текстам по математике в 9 классах ОУ района по материалам аналогич-ным с ЕГЭ
	9 класс
	11
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители, учителя-предметники

	январь
	Информирование  участников УВП (учителей, учащихся, родителей) об изменениях в  нормативно-правовой базе государственной (итоговой) аттестации
	9,11 кл.
	25
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители, учителя-предметники

	В течение года
	Подготовка информационных материалов по ЕГЭ, по ГИА.
	
	
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители, учителя-предметники

	В течение года
	Составление аналитической справки с рекомендациями по результатам проведения диагностического тести-рования, пробного ЕГЭ и сопоставления их с прогнозными цифрами.
	
	
	ОУ
	Учителя-предметники

	январь
	Работа с демонстрационными вариантами КИМов по предметам
	9,11 кл.
	25
	По графику каждого ОУ
	Учителя-предметники 

	апрель
	Психологический тренинг по подготовке к ГИА

Составление общего тематического плана для групповых занятий по различным предметам, включающий темы, которые являются наиболее сложными для большинства учащихся по итогам диагностического тести-рования по материалам аналогичным с ЕГЭ
	9,11 кл.
	25
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители, педагоги-психологи

	Ноябрь
март
	Психодиагностика уровня тревожности выпускников
	9,11 .
	25
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители, психологи

	В течение года

	On-lain тестирование по предметам
	9,
11
	11
14
	ОУ в индивидуальном режиме
	Учителя-предметники

	март
	Проведение практических занятий для подготовки к ГИА на базе базовых опорных школ:


	9
	11
	Базовые ОУ 
	Администрация, учителя-предметники базовых ОУ

	февраль
	Проведение практических занятий для подготовки к ГИА на базе базовых опорных школ
	11
	14
	Базовые ОУ
	Администрация ОУ, учителя-предметники базовых ОУ

	февраль
	Информирование педагогов, выпускников и их родителей о вновь принятых нормативно-правовых документах по проведению ГИА в 2012 году.
	9,11
	25
	ОУ
	Администрация ОУ, классные руководители

	
	Памятка для учащихся и родителей « Построение режима дня во время подготовки к экзаменам»
	
	
	ОУ
	Классные руководители

	
	Практические занятия для выпускников «Работа с бланками:типичные ошибки при заполнении бланков»
	9,11
	25
	ОУ
	Учителя-предметники

	По графику
	Мониторинг уровня готовности выпускников (репетиционный экзамен в форме ЕГЭ в ОУ в соответствии с инструкцией и правилами проведения ЕГЭ, опубликованными на портале ЕГЭ)

	В течение года
	Проведение психолого- педагогических консультаций и тренингов с учащимися по профориентационной работе и подготовке к итоговой аттестации
	9,11
	25
	ОУ
	Классные руководители

	март-апрель
	Доведение до выпускников: 

- инструкции по процедуре проведения письменных экзаменов по допуску к ГИА;

-инструкции по подготовке и участию выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений  к ЕГЭ в 2012 году;

- инструкции по заполнению бланков ответов ЕГЭ в 2012 году; 

- инструкции по организации приема и рассмотрения апелляций в рамках ЕГЭ в 2012 году
	9,11
	25
	ОУ
	Классные руководители

	апрель
	Подготовка и проведение  пробного ЕГЭ и ГИА
	9,11
	25
	ОУ
	руководитель ОУ

	май
	Организация повторения и проведение еженедельных консультаций по предметам в рамках подготовки к ГИА.
	9,11
	25
	ОУ
	Учителя-предметники

	
	Психолого-педагогическое сопровождение в процессе подготовки к ГИА

	В течение учебного года
	«Как научиться сдавать экзамены» (час общения)
	9,11
	25
	ОУ
	классные руководители

	
	Проведение индивидуальных консультации с родителями, дети которых требуют особого внимания
	9,11
	25
	ОУ
	

	
	Практические советы родителям «Как помочь детям подготовиться к ГИА»
	9,11
	25
	ОУ
	

	
	
	
	
	
	








